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WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO
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Poz. 10648
UCHWALA NR V/40/2024

RADY MIEJSKIEJ W GLINOJECKU
z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspoélnych i nadania statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) iart. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1530.) Rada Miejska w Glinojecku uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2025 roku tworzy si¢ Centrum Ustug Wspodlnych w Glinojecku.

§ 2. Centrum Ustug Wspdlnych w Glinojecku zapewni wspdlng obstuge administracyjng, finansowa
i organizacyjna jako jednostka obstugujaca zgodnie z art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 3. Okresla sie, ze jednostkami obshlugiwanymi, o ktorych mowa wart. 10b wust. 2 pkt 2 ustawy
o samorzadzie gminnym s3:

1) Miejsko-Gminne Przedszkole w Glinojecku,

2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Glinojecku,

3) Szkota Podstawowa im. Zotnierzy Armii Krajowej w Oscistowie,

4) Szkota Podstawowa w Woli Mlockiej wraz z jednostka filialng w Maluzynie.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych w Glinojecku bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;j.

§ 5. Centrum Ustug Wspdlnych w Glinojecku nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
uchwaty, w ktorym okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obshugujacej w ramach wspdlnej
obstugi.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Glinojeck.

§ 7. Traci moc Uchwata nr XXIII/165/2020 Rady Miejskiej w Glinojecku z dnia 22 grudnia 2020 roku
w sprawie okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow

powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obshugi ze zmianami wprowadzonymi Uchwalg nr
XXV/172/2021 Rady Miejskiej w Glinojecku z dnia 24 Iutego 2021 r.
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§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku po uprzednim ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Sikorski
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Zatgcznik do uchwaty Nr V/40/2024
Rady Migjskiej w Glinojecku
z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

Statut Centrum Ustug Wspoélnych w Glinojecku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Glinojecku jest jednostka organizacyjng Miasta Gminy Glinojeck majaca
na celu zapewnienie obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowej przedszkolu publicznemu, szkotom
podstawowym, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Glinojeck.

§ 2. llekro¢ w dalszej czg$ci statutu mowa jest o:
1) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspolnych w Glinojecku;

2) szkole - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole oraz szkoty podstawowe dla ktorych organem prowadzacym
jest Miasto i Gmina Glinojeck;

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Glinojeck;

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Glinojecku;
5) radzie miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Glinojecku;

6) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora przedszkola lub szkoty podstawowej;

7) miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Glinojeck.

§ 3. 1. Centrum realizuje zadania wlasne i zlecone z zakresu oswiaty i wychowania oraz zapewnia obsluge
zadan oswiatowych nalezacych do kompetencji organu prowadzacego.

2. Centrum posiada siedzib¢ w Glinojecku przy ul. Plockiej 7.
3. Obszarem dziatania Centrum jest miasto i gmina Glinojeck.

§ 4. Centrum jest jednostka organizacyjng Miasta i Gminy Glinojeck prowadzong w formie jednostki
budzetowe;j.

Rozdzial 2.
Cele i zadania Centrum

§ 5. Centrum zapewnia wspolng obshuge rachunkowo-finansows, oraz administracyjno-organizacyjng
wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej
,jednostkami obstugiwanymi” tj.:

1) Miejsko-Gminnemu Przedszkolu w Glinojecku,

2) Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Glinojecku,

3) Szkole Podstawowej im. Zoierzy Armii Krajowej w Oécistowie,

4) Szkole Podstawowej w Woli Mlockiej wraz z jednostka filialng w Maluzynie.
§ 6. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:

1) opracowywanie projektow uregulowan wewngtrznych jednostek obstugiwanych  dotyczacych
rachunkowosci,

2) przygotowanie wspoOlnie z dyrektorami projektow planéw finansowych w zakresie realizacji zadan
o$wiatowych,

3) opracowanie do budzetu miasta zbiorczych planéw dochodow i wydatkow wszystkich placowek
oswiatowych,

4) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
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5) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

6) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

7) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela,
8) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,

9) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

10) prowadzenie rozliczen VAT oraz wspotpraca z Urzedem Miasta i Gminy w ramach scentralizowanego
rozliczania podatku z Urzedem Skarbowym,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga funduszu na pomoc zdrowotng dla nauczycieli czynnych oraz
nauczycieli emerytéw i rencistow szkot prowadzonych przez Miasto i Gmine Glinojeck,

12) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconymi przez kierownikoéw jednostek obstugiwanych,
13) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych, wymaganych przepisami prawa,

14) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow, z wylaczeniem spisu z natury,

15) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

16) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

17) obstuga finansowa doskonalenia zawodowego nauczycieli,

18) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

19) obstuga dotacji, dotacji celowych iprzedmiotowych, w tym przekazanie dotacji do niepublicznych
jednostek oswiatowych oraz innych form wychowania przedszkolnego,

20) obstuga kasowa i bankowa,
21) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych dyrektorow obstugiwanych jednostek o§wiatowych,

22) rozliczenia w zwiazku z domaganiem si¢ pokrycia kosztéw wychowania przedszkolnego ucznia, ktory
nie jest mieszkancem miasta lub gminy Glinojeck dla jednostek obstugiwanych,

23) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych oraz efektywnym gospodarowaniem
srodkami finansowymi i sktadnikami majatkowymi w szkotach i placowkach,

24) zapewnienie warunkow dziatania szkot i placowek, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki,
wychowania i opieki,

25) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw finansowych,

26) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczo$ci i statystyki przewidzianych prawem dla
organu prowadzacego i tworzacego szkoty i placowki,

27) organizacja dowozu uczniéw do szkot na terenie Gmin Glinojeck oraz uczniow z niepelnosprawnoscia,
28) kontrola obowigzku nauki,

29) obstuga komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego iprzygotowywanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie,

30) techniczna organizacja konkurs6w na stanowisko dyrektora szkoty,

31) przygotowywanie projektow uchwat rady miasta oraz projektéw zarzadzen i decyzji burmistrza w zakresie
organizacji i funkcjonowania o$wiaty;

32) obstuga pracodawcow w zakresie refundacji kosztow z tytutu ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

33) wspolpraca z organem sprawujagcym nadzoér pedagogiczny w zakresie okres§lonym ustawa o systemie
o$wiaty, ustawa prawo oswiatowe i Kartg Nauczyciela,

34) planowanie sieci publicznych szkot oraz granic ich obwodow,
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35) organizowanie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i likwidacjg przedszkoli i szkét oraz
prowadzenie ich ewidencji;

36) prowadzenie i koordynowanie systemu informacji oswiatowej,

37) ustalanie priorytetow oraz zasad dofinansowywania doskonalenia zawodowego pracownikow
pedagogicznych przedszkola i szkot,

38) analizowanie wynikow egzamindw w poszczegdlnych szkotach i sporzadzanie zbiorczych informacji
w tym zakresie,

39) przeprowadzanie planowej i doraznej kontroli w przedszkolu i szkotach,

40) prowadzenie rejestru przedszkoli niepublicznych i ztobkéw, w tym dokonywanie czynno$ci zwigzanych
z wpisem do rejestru ztobkow i przedszkoli niepublicznych,

41) koordynowanie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendium za wyniki w nauce lub za osiagnigcia
sportowe,

42) realizacja projektow rzadowych oraz dofinansowywanych ze $rodkow zewnetrznych dedykowanych
placéwkom oswiatowym zleconych przez organ prowadzacy do Centrum w drodze uchwaty,

43) wykonywanie innych zadan Miasta i Gminy Glinojeck zleconych przez Burmistrza z zakresu o§wiaty.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Centrum

§ 7. 1. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz,

2. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Centrum
W rozumieniu przepiséw prawa pracy,

3. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora Centrum wykonuje Burmistrz.
4. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielanych przez Burmistrza,

5. W granicach udzielonego pelnomocnictwa Dyrektor Centrum jest uprawniony do podpisywania decyzji
i innych dokumentéw w sprawach z zakresu o$§wiaty nalezacych do zadan organu prowadzacego.

6. Dyrektor Centrum moze ustanawia¢ i odwolywaé pelnomocnikéw. Udzielenie pelnomocnictwa wymaga
formy pisemne;.

7. Dyrektor wykonuje swoje obowiazki przy pomocy pracownikow Centrum.
8. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepstwo pelni wyznaczony przez Burmistrza pracownik Centrum.
§ 8. 1. Dyrektor nawiazuje i rozwigzuje stosunek pracy z glownym ksiggowym.

2. Gléwny ksiggowy wykonuje powierzone przez Dyrektora zadania, aw szczego6lnosci prowadzi
gospodarke finansowa irachunkowg oraz koordynuje inadzoruje pracg podlegtych mu bezposrednio
pracownikow.

3. Gléwny ksiggowy wspotdziata z Dyrektorem w zapewnieniu funkcjonowania adekwatnego
i skutecznego systemu kontroli zarzadczej w Centrum oraz wspotdziata w tym samym zakresie z dyrektorami
przedszkola i szk6t w zapewnieniu funkcjonowania adekwatnego i skutecznego systemu kontroli zarzadczej
w poszczegolnych placowkach.

4. Do sktadania o$wiadczen w imieniu Centrum w zakresie jego praw iobowigzkéw majatkowych
wymagane jest wspotdziatanie dwoch osob, tj. Dyrektora i gtdwnego ksiggowego lub pracownikdéw przez nich
upowaznionych.

§ 9. Glowny ksiegowy jest rownoczesnie gtownym ksiggowym kazdej szkoty, akceptuje dowody ksiegowe
i uzgadnia wydatkowanie $rodkéw z Dyrektorem oraz dyrektorem szkoty, ktorego wydatki dotycza.

§ 10. Dyrektor oraz dyrektorzy szkot sg kierownikami odrebnych jednostek organizacyjnych miasta i nie sa
sobie stuzbowo podporzadkowani.

§ 11. 1. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.

2. Pracodawcg pracownikéw Centrum jest Centrum Ustug Wspdlnych.
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3. Pracownicy Centrum wynagradzani sg wedtug zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych.
§ 12. Szczegodlowa organizacje Centrum ustala Dyrektor w regulaminie organizacyjnym.

Rozdzial 4.
Zasady finansowania

§ 13. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych.

2. Zrodtem finansowania dziatalnosci Centrum sa $rodki z budzetu miasta.
3. Podstawa gospodarki finansowej zespotu jest roczny plan finansowy.
4. Centrum prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 14. Nadzor nad caloksztaltem dziatalnosci Centrum sprawuje Burmistrz.

§ 15. Centrum wspodldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wiasciwych
warunkow funkcjonowania.

§ 16. 1. Centrum uzywa pieczatki podluznej z napisem: Centrum Uslug Wspdlnych, ul. Ptocka 7, 06-450
Glinojeck.

2.Na pieczatce moze by¢ zamieszczona informacja o numerze telefonu, numerze faxu, numerze
identyfikacji podatkowej lub numerze statystycznym REGON.
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